INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

No. Contrato Administrativo: 2026-204-1-2-163

No. De Acuerdo Ministerial de Aprobacién de RH-029-204-8-2026 /
Contrato:

Tipo de Servicios: Técnicos

Nombres y Apellidos de la persona David Moisés Callejas de Ledn
Contratista:

NIT de persona contratista: 1041187-9

Plazo de Del: 02 de Enero de 2026 Al: 30 de Junio de 2026 -
contratacién:

Periodo de Del: 01 de Abril de 2026 Al: 30 de Abril de 2026 P

este informe: , ‘

Monto a pagar: Ocho mil Quetzales exactos. | Q. 8,000.00 ]

Prestados en: Direccién de Asistencia Alimentaria y Nutricional

En cumplimiento a la clausula segunda del Contrato Administrativo No. 2026-204-1-2-163, suscrito
con mi persona, presento ante usted el Informe mensual de actividades realizadas: /

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Servicios técnicos en apoyar en realizar los informes diarios de Existencias Ingresos y Egresos de alimento
de los diferentes convenios suscritos con MAGA-PMA.

Actividad: Apoye enla colaboracién de los procesos relacionados con generacion de los informes diarios
de Existencias, Ingresos y Egresos y control de fechas de vencimiento y reporte de despachos emitidos
que amparan los movimientos de los alimentos los cuales salieron de las Bodegas, bajo los acuerdos
establecidos en la Direccion de Asistencia Alimentaria y Nutricional y de Gestién de Almacén, subiendo
al Drive toda la informacién y enviando por correo el informe diario de existencias.

* Resultado: Existencias reportadas diariamente garantizando su inocuidad y calidad para su entrega en
tiempo establecido, garantizando con ello un lapso de tiempo acorde a la vigencia de los mismos, y
la foma de decisiones por parte de las autoridades superiores; manteniendo la comunicacién con los

bodegueros en ftodo momento y logrando con ello el correcto funcionamiento de Gestién de Almacén
y sus actores institucionales.

2. Servicios técnicos en colaborar en ejecutar y analizar la conformacién de Raciones completas en las
diferentes Bodegas.

Actividad: Apoye en andlizar y verificar la informaciéon relacionada a los movimientos generados
diariamente cotejando la documentacién que se genera en las bodegas para la recepcion de los
alimentos y su respectiva salida, garantizando con ello que la informacién a presentar ante la Unidad
Financiera para su respectiva liquidacion sea acorde a los informes de ingresos, generando informacion
de egresos y existencias junto a sus fechas de vencimiento que den a conocer un inventario claro que
permita la toma de decisiones a las autoridades involucradas.

* Resultado: Traslado de informes relacionado a los alimentos almacenados en las bodegas con su
documentacién correspondiente, monitoreando en todo momento el ingreso y salida del mismo para

su llegada en tiempo para la enfrega correspondiente en el municipio o punto de entrega
garantizando con ello, el cumplimiento de los programas propios de la Direccidon de Asistencia

Alimentaria y Nutricional.
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3. Servicios técnicos en apoyar con verificar las actas y cotejo de la documentacién para recepcién de
alimentos, asi como informes de ingresos, egresos, existencias y fecha de vencimiento de los inventarios.

Actividad: Apoye en el andlisis y verificacién de la informacién de los movimientos generados diariamente
cotejando la documentacidén que se genera en las bodegas para la recepcién de los alimentos,
garantizando con ello que la informacién a presentar ante la Unidad Financiera para su respectiva
liquidacion sea acorde a los informes de ingresos, generando informacién de Egresos y existencias junto
a sus fechas de vencimiento para dar un informe de inventario que permita la toma de decisiones a las
autoridades involucradas.

e Resultado: Garantizar que los reportes e informacién generada y entregada a las autoridades
correspondientes sea fidedigna y dentro de las capacidades de almacenamiento de los alimentos
dentro de los pardmetros de metros cUbicos de capacidad, fechas de utilizacion méxima; y techos de
recepcion por convenio, permitiendo con ello garantizar que las existencias sean acordes a los
movimientos de ingreso y salida con sus respectivas alertas de utilizacion maxima.

4. Servicios técnicos en colaborar con el control de las fechas de vencimiento del producto y reporte de los
despachos emitidos que reflejan los movimientos en las bodegas, asimismo, mantener comunicacién con
los encargados de las bodegas sobre las salidas de Alimentos.

Actividad: Apoye en colaborar llevando el control de las fechas de vencimiento de los diferentes alimentos
almacenados en las bodegas informando diariamente a las autoridades involucradas sobre los tiempos de
ejecucion del alimento para que las personas beneficiadas consuman el alimento dentro de los pardmetros
establecidos por la calidad, reportando constantemente los despachos emitidos los cuales reflejan el
movimiento de las bodegas enfregando asi informacién actualizada para la toma de decisiones,
generando informes y las fichas de control de inventario para los alimentos en Gestidén de Almacén VISAN:
control de fechas de vencimiento actualizado, reportes de despachos emitidos y anulados, existencias de

alimentos fisicos, disponibles y en transito bajo el convenio correspondiente y cantidad de raciones en cada
bodega.

e Resultado: Datos e informacion exacta para el Viceministro, Director y Jefes con informacion confiable
la cual permite en su momento; tomar decisiones con existencias veridicas y un control especifico de
cada uno de los alimentos almacenados, alertando en su momento la caducidad de los mismos para
su ejecucion oportuna con fechas de consumo optimas.

5. Oftras actividades que le sean asignadas por la autoridad superior.

Actividad: Apoye en mantener la comunicacion via telefénica con Auxiliares de Aimacén, respecto a los
movimientos, cargas, tonelajes, raciones embaladas, conformacién de raciones por convenio, en
responder los requerimientos de Auditoria Interna, de Contraloria General de Cuentas, respuestas a los
requerimientos por oficio a Vicedespacho y a Direccién, Digitacién de despachos para la rebaja en el
inventario diariamente, en comunicacién y convocatoria con las juntas o comisiones receptoras de
alimentos para elingreso ainventario de las actas correspondientes por convenio y el control y registro de
los movimientos actualizando diariamente los reportes.

* Resultado: Fluidez en el ingreso y salida de los alimentos las cuales se reflejan en las decisiones a nivel de
Vicedespacho, conformando documentacion que respalda los movimientos de Ingreso y salida,
conformacion de raciones, avisos de conformacién de raciones completas por bodega y de todas las
bodegas por convenio y el control del inventario general de los alimentos a nivel de bodegas o Almacenes.
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